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Ⅰ．はじめに
1．使用上の注意と電子申請の流れ

 使用上の注意

申請書および添付書類につきましては、すべて電子ファイルでのご提出となります。
予め必要事項のご記入やスキャン、画像保存等により電子ファイルをご準備いただいたうえで、電子申
請を進めていただきますようお願いいたします。
（ファイルはPDF形式にてご提出ください。）

 電子申請の流れ

本マニュアルは公益財団法人静岡県産業振興財団で募集する助成金の電子申請を行う方法を説
明した資料です。
なお、本マニュアルに掲載されているシステム画面および画面上の表記（項目等）は、マニュアル作成
上の仮データですので、実際の画面表記に従って入力してください。

① 対象者
助成金申請において事務局との「事前相談」を完了している事業者。

② 事前準備
下記HPに掲載の各種助成金の新着情報にて「募集要項」をご確認のうえ、同ページにて「申請書様
式」をダウンロードしてください。
https://www.shizuoka-shinseicho.jp/

③電子申請（Jグランツ）
募集要項に記載の必要書類を全て揃えて、Jグランツの所定の申請フォームから入力・アップロードして
ください。

電子申請のアクセスが集中した場合、システム障害により、申請手続きが滞る可能性があ
ります。十分な余裕をもって申請手続きを開始してくださいますようお願いいたします。

 本マニュアル対象助成金

「新成⾧産業戦略的育成事業助成事業」
・研究開発助成（産学官連携型）
・事業化推進助成（一般型）
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Ⅰ．はじめに
2．チャットボットの操作方法

 Jグランツ操作に関するご質問にチャットボットがお答えします。

画面右下のチャットボットを押下し、表示されるカテゴリから選択してください。
質問文を入力することも可能です。
なお、チャットボットはJグランツ操作に関するご質問に対応しています。補助金個別の
ご質問はチャットボットではお答えできませんので、補助金ごとのお問い合わせ窓口にお
問い合わせください。

手順

回答が表示されます。

質問を入力して調べることができます。

短文・単語での入力が円滑です。
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Ⅱ．公募申請
1．事業者アカウントの準備

申請にあたっての準備

 GビズIDについて

• 補助金システムJグランツを使用するためには、GビズID（法人共通認証基盤）への事前登録が必要で
す。必要書類等を準備し、GビズIDプライムアカウントを作成してください。

※アカウント発行申請状況によっては、お時間を頂く可能性があるため、早めのＧビズＩＤ取得をお願いします。

1. GビズIDとは
• 法人版マイナンバーである法人番号を活用し、1つのID・パスワードで様々な法人向け行政サービスにログイ

ンできるサービスです。今後、補助金手続だけでなく、申請や届出等の手続でも同一のIDとパスワードで手
続が行えるようになる予定です。

2. GビズIDの申請
• GビズIDへの登録は下記のURLから実施してください。

https://gbiz-id.go.jp/top/
マニュアルは、https://gbiz-id.go.jp/top/manual/manual.html

3. お問い合わせ
• GビズIDに関するご不明点等は、下記のURLからお問い合わせください。

https://gbiz-id.go.jp/top/

GビズIDの発行にお時間を要する可能性があるため、申請期日に対して余裕を持って事前登録いただくよう
お願いします。
GビズIDの発行が間に合わないことに伴う申請期日の猶予は想定してございませんので、ご注意ください。
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Ⅱ．公募申請
2．申請フォームへのアクセス

 Jグランツへのログイン ～ 申請フォームへのアクセス までの流れは以下の通りです。

以下のURLよりJグランツの申請ページにアクセスします。

・研究開発助成（産学官連携型）
https://www.jgrants-portal.go.jp/subsidy/a0WJ200000CDc1RMAT

・事業化推進助成（一般型）
https://www.jgrants-portal.go.jp/subsidy/a0WJ200000CDcfNMAT

手順1

アクセス後は、補助金名と概要をよくご確認ください
補助金名
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Ⅱ．公募申請
2．申請フォームへのアクセス

 Jグランツへのログイン ～ 申請フォームへのアクセス までの流れは以下の通りです。

申請ページ下部の「ログインして申請する」ボタンを押下します。手順2

アカウントID、パスワードを入力して「ログイン」ボタンを押下します。手順3
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Ⅱ．公募申請
2．申請フォームへのアクセス

 Jグランツへのログイン ～ 申請フォームへのアクセス までの流れは以下の通りです。

ワンタイムパスワード認証を行います。手順4

【アプリ認証】【メールワンタイムパスワード認証】

手順5 ログインが完了すると、申請ページ下部に「申請する」ボタンが表示されます。

・ログイン後でないと「申請する」ボタンは表示されません。
・申請する際は、補助金名、内容をよくご確認のうえ申請してください。

Jグランツではタイムアウトは設けていませんが、仕様上ログインしてから3時間が
経過した後ボタン押下等の操作を行うとログイン画面に戻ります。また、ブラウザ
のキャッシュクリア等を行った場合もログアウトされますので、ご注意ください。
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★ GビズID等の事業者情報が転記されています。

こちらの情報は、申請画面での編集ができません。

編集の必要がある場合は「Gビズサイト」にて編集を行ってください。

また①、②、③の項目は画面右上の「自社情報の確認・編集」で事前入力いただければ

以後は自動転記されます。未登録の場合は入力をお願いします。

① 「法人名／屋号（カナ）」 空欄の場合はご入力ください

③ 「代表者役職」 必須項目ですのでご入力ください。通知文書のお宛名等となります。

Ⅱ．公募申請
3．申請フォームへの入力

①

③

★

★

★

★

★

★

★

★

★

11122223333 ②★

「事業者基本情報」を入力します。手順1

 申請フォーム画面での入力方法は以下の通りです。
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Ⅱ．公募申請
3．申請フォームへの入力

①

担当者メールアドレスは、「Gビズサイト」で登録されているメールア
ドレスが自動で転記されます。

「申請担当者の連絡先」を入力します。手順2

 申請フォーム画面での入力方法は以下の通りです。

事務局より連絡を行う場合の連絡先となりますので、最新の情報に更新をしてくださ

い。

※連絡担当者は申請事業者の代表者、役員・従業員に限ります。

「担当者メールアドレス」欄に入力いただいたアドレスに、Jグランツからの通知が届きま

す。確実に受信可能なアドレスを入力してください。
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Ⅱ．公募申請
3．申請フォームへの入力

「提出書類」にファイルをアップロードします。手順4

 申請フォーム画面での入力方法は以下の通りです。

利用規約に同意される場合は、「はい」のラジオボタンを押下してください。

利用規約に同意いただけない場合は、補助金の申請を行うことができませんので、ご注意ください。

「利用規約」を入力します。手順3

助成金概要ページまたは募集要項を確認して、申請書類をアップロードしてください。
申請書類等は「Ⅰ.はじめに 1.使用上の注意と電子申請の流れ」をご参照ください。

ファイル名例:①様式第１号交付申請書（会社名）

※提出書類名のあとに「会社名」を入力してください。

（１ファイルあたりの容量は30MB以内）
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Ⅱ．公募申請
3．申請フォームへの入力

①

事業の名称（研究テーマ名）を記載してください。

「事業基本情報」の「事業の名称」を入力します。手順5

 申請フォーム画面での入力方法は以下の通りです。

「事業の名称」以外は入力しないでください。



12

Ⅱ．公募申請
3．申請フォームへの入力

 申請者以外にも審査結果等のメールを送付したい場合は、申請画面最下部にある追加通知先
メールアドレスセクションに対象のメールアドレスを入力してください。

最大で10件入力できます。

追加通知先メールアドレスセクションは、既存の申請を含めた全ての申請画面の最下
部に表示されます。
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Ⅱ．公募申請
3．申請フォームへの入力

申請情報を入力したら、「申請する」を押下してください。
申請しない場合は、「一時保存する」を押下してください。手順6

 申請フォーム画面での入力方法は以下の通りです。

「申請する」ボタンを押下すると、以後は差戻しがない限り修正できなくなりますのでご

注意ください。

「一時保存する」ボタンを押下したデータは「マイページ」から再編集できます。
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Ⅱ．公募申請
4．申請情報の確認

一時保存したデータを再編集する場合はマイページから事業名を押下してくださ
い。参考

 一時保存した申請内容を、編集する際の方法をご紹介します。

一時保存したデータは申請状況が「下
書き中」と表示されています。
再編集して申請することができます。

下書き中のデータは削除ボタンから削
除することができます。
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Ⅱ．公募申請
4．申請情報の確認

申請状況が「申請済み」とな
り申請完了日時が表示され
ていれば、申請が完了してい
ます。
※申請済みの場合、申請内
容の修正はできません。

申請した情報を確認する場合は、マイページから事業名を押下してください。

起業創業サポート補助金

事務局からの要求・命令を
確認することができます。

参考
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Ⅲ．申請後
１．申請の流れとステータス -

 申請の流れは以下のとおりです。

事業者 事務局

■申請状況（ステータス）の流れ

下書き中

申請済み

差戻し対応中

通知済み マイページより事業を選択した画面の「通知文面」より
審査結果を確認できます。

まだ申請されていません。申請内容を編集できます。

棄却済み

申請が完了しています。申請内容の修正や取消はで
きません

申請内容を修正し「申請す
る」を押下します。申請済み
に戻ります。

事業が棄却されました。この
先の手続きには進めません。

申請不備・応募要件へ
の非合致などがないか

なし

あり

確認中

ステータスの説明ステータス名

申請画面で「一時保存する」ボタンを押下した後の状態です。
「下書き中」の場合のみ、申請情報を削除することができます。下書き中

申請画面で「申請する」ボタンを押下した後の状態です。申請済み

申請内容が事務局から差戻しをされた後の状態です。差戻し対応中

申請内容が事務局に棄却された後の状態です。棄却済み

採択・不採択通知以外の通知が発出された後の状態です。通知済み

申請内容が事務局に採択され、採択通知が発出された後の状態です。採択通知済み

申請内容が、事務局に不採択され、不採択通知が発出された後の状態です。不採択通知済み

■ステータス一覧

ステータスが「下書き中」以外の申請データは削除できません。
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Ⅲ．申請後
2．差戻し時の修正対応

 申請内容に不備があると、事務局から差戻しがある場合があります。

事務局のコメントがある場合は確認し、修正後に再申請を行ってください。

メール内のURLを押下し、事業者サイトにログインします。手順1

送信元 Jグランツ <no-reply@jgrants-portal.go.jp>
件名 補助金申請が差戻しされました([事業の名称]:[補助金名]-[申請フォームの種別])

本文

こちらはJグランツ事務局です。

下記の申請が「差戻し対応中」になりました。

ｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰ
補助金名:[補助金名]
事業名称:[事業の名称]
提出申請:[申請フォーム名]
差戻し/棄却コメント:[差戻し/棄却コメント]
※差戻し/棄却コメントに、添付されたファイルがあります。
ｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰ

[該当の事業詳細画面URL]/[申請事業のSFID]/[フォーム入力情報のSSID]

上記URLをクリックし、修正等の操作を実施ください。

※本メールは自動送信されています。このメールに返信いただいても回答できませんので、
予めご了承ください。

(c)Jグランツ

事務局より差戻しがあった場合は、事業申請時に「担当者メールアドレス」
欄、「追加通知先メールアドレスセクション」欄に記載されたメールアドレス
に通知メールが届きます。

はじめに
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Ⅲ．申請後
2．差戻し時の修正対応

申請フォーム画面が表示されますので、差戻しコメントがある場合はそちらに従
い、必要に応じて修正を行います。編集した内容を確認し、「申請する」を押下
します。

手順2

申請状況が、 「差戻し」、もしくは「棄
却」の際、事務局からのコメントが表
示されます。コメントがない場合は、
「コメントなし」と表示されます。

山田 太郎

アコーディオンを開くと、前回までの差
戻し/棄却コメントが履歴として表示
されます。
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Ⅲ．申請後
2．差戻し時の修正対応

「事業の詳細」画面より、申請状況が「申請済み」となっていることを確認してく
ださい。

手順3

申請完了日時や申請
状況をご確認ください。

申請状況が「差戻し対応中」となっている場合、申請完了日時が表示されていても
申請は受付られていません。
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Ⅲ．申請後
3．審査結果の確認

 マイページから、審査結果の確認を行います。

送信元 Jグランツ <no-reply@jgrants-portal.go.jp>
件名 補助金申請が採択されました([事業の名称]:[補助金名]-[申請フォームの種別])

本文

こちらはJグランツ事務局です。

下記の申請が「[採択通知済み]になりました。
ｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰ
補助金名:[補助金名]
事業名称:[事業の名称]
提出申請:[申請フォーム名]
ｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰ
該当の事業詳細画面URL

上記URLをクリックし、該当申請の通知文書、及び通知文書の添付資料をご確認ください。

※本メールは自動送信されています。このメールに返信いただいても回答できませんので、
予めご了承ください。

(c) Jグランツ

事務局より結果の通知があった場合は、事業申請時に「担当者メールアドレス」
欄に記載されたメールアドレスに通知メールが届きます。

はじめに

メールに記載されたURLを押下し、ログインをします。手順1

採択

送信元 Jグランツ <no-reply@jgrants-portal.go.jp>
件名 補助金申請が採択されました([事業の名称]:[補助金名]-[申請フォームの種別])

本文

こちらはJグランツ事務局です。

下記の申請が「[不採択通知済み]になりました。
ｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰ
補助金名:[補助金名]
事業名称:[事業の名称]
提出申請:[申請フォーム名]
ｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰｰ
該当の事業詳細画面URL

上記URLをクリックし、該当申請の通知文書、及び通知文書の添付資料をご確認ください。

※本メールは自動送信されています。このメールに返信いただいても回答できませんので、
予めご了承ください。

(c) Jグランツ

不採択
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Ⅲ．申請後
3．審査結果の確認

「マイページ:事業の詳細」画面が表示されます。

作成済みの申請から、「通知文書（文面）」「通知文添付ファイル」

を押下して確認してください。

手順2

 マイページから、審査結果の確認を行います。

手続き名は「交付申請」となります。

事務局から通知を受けた際には、
（1）「通知文書」（事務局からのお知らせが記載されています）
（2）「通知文添付ファイル」（内定通知）

必ずご確認いただきますようお願いいたします。
内定通知につきましては、ダウンロードして自社でデータ保管してください。

手続き名は「不採択通知等」となります。

採択

不採択
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お問い合わせ先

（公財）静岡県産業振興財団 研究開発支援チーム

〒420-0853 静岡市葵区追手町44-1 静岡県産業経済会館4F

TEL:054-254-4512

E-mail:sangyou@ric-shizuoka.or.jp

新成⾧HP:https://www.shizuoka-shinseicho.jp/

※GビズIDに関するご不明点等は、下記のURLからお問い合わせください。

https://gbiz-id.go.jp/top/


