
業務委託仕様書 

 

１ 業務名  

   『Japan Robot Week 2024』 静岡県ブースに係る業務委託 

２ 出展目的（コンセプト） 

静岡県内中小企業が開発したロボット関連製品や技術や静岡県の取組成果等を発信することにより、出展各

社の販路開拓を支援することを目的とする。設営に関しては、静岡県ブースとしての一体感の演出やブース全体

の回遊性を確保しつつ、より多くの商談に結び付くような小間装飾・レイアウトによるブース設営を目標とする。 

３ 業務内容 

３－１ 小間装飾 

『Japan Robot Week 2024』静岡県ブース（約９㎡×６小間・W8.91m×D5.94m）に下記を設置すること。なお、

小間全体を「静岡県ブース」と認識される装飾で、来場促進として装飾、アイテム等の独自の提案内容があれば

織り込むこと 

（１） 基本装飾（１出展者あたり） 

・展示スペースは、６出展者分（企業５社＋静岡県スペース）を均等とし、１出展者あたり W2.2ｍ程度×D1.5

ｍ程度を確保すること。 

・看板（出展者名・キャッチコピー） 

・展示台（大きさは任意、展示台下部に各出展者の備品・カタログ等が収納できること。） 

・カウンターチェア １脚 

・背面パネル 

（Ａ１サイズのパネル・ポスター２枚分の掲示スペースで、重量物（電飾パネル・モニター等）が設置対応可

能とすること。なお、背面の壁に取り付けるパネルを固定するためのベルクロ（マジックテープ）、チェーン、Ｓ

字フック、釘等を各出展者分用意すること） 

・照明×２灯 

・電源（100V、２口コンセント×１、１社あたり 500Ｗ） 

（２） 静岡県スペースのみ追加仕様 （小間内の配置場所については、電話・メール等でご確認ください。） 

・液晶モニターまたはプロジェクターを手配し、設置。 

・A１サイズのポスターまたはパネル４枚程度の設置。 

・カタログの配架（展示台上、またはカタログスタンドの設置等） 

（３） 共用ストックヤード 

出展者の梱包資材等を補完するためのストックヤードを設置すること。なお、扉には鍵を付すこと。 

また、会期中の作業用のため、脚立１脚を用意すること。 

３－２ 上部装飾（看板設置） 

当該スペースが「静岡県ブース」であることを遠くからでも目立ち、認知させるための上部装飾を作成・設置す

ること。なお、上部装飾については、静岡県ブースの「小間図面」を考慮した上で、出入口からの導線上、見え易

い装飾とすること。（装飾の高さ制限については、出展マニュアルを確認すること） 



３－３ 設営及び撤去業務 

（１） 上記３－１、３－２の設営及び撤去業務。設営には、電気幹線工事（１次側）、配電、照明、看板、床カーペット

等の装飾全般を含む。なお、静岡県ブースの小間位置については、「小間図面」を参照のこと。 

３－４ その他 

（１） 当該展示会の装飾規定を遵守すること。（別添の主催者発行の出展マニュアル参照） 

（２） 見積書には、電気幹線工事費（一次側）、電気使用量を盛り込むこと。 

（３）主催者宛て申請書類等の作成・申請を行うこと。 

（４）業務委託仕様書以外で、出展者から要望されたリース備品を手配すること。 

（５）産業財団が開催する出展者説明会に参加し、必要事項の説明をすること 

（６）会期初日はブース運営に支障がないと判断されるまで常駐すること 

４ 履行場所 

東京ビッグサイト 東６ホール（東京都江東区有明３-１０-１） 

静岡県ブース 小間番号：J-24 （６小間・３面開放） 

 （別添「小間図面」を参照） 

５ 委託期間 

契約締結日から令和６年９月２０日（金）まで 

・設営：年９月１６日（月）～１７日（火） 12時まで 

・会期：令和６年９月１８日（水）～２０日（金） 

    ・撤去：令和６年９月２０日（金） 17時から 

６ 委託上限金額 

２,１５０,０００円（税込み・10％）  

７ 支払方法 

業務完了確認後、請求書が提出された日から３０日以内に、受託者が指定する金融機関口座に振込みによ

り支払うものとする。 

 

 


